
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luftqualität, Naturgefahren, Meteorologie, Hydrologie sowie Umweltfachapplikationen: 
Wir messen, verarbeiten und analysieren Daten im Umweltkontext, beraten unsere 
Kunden kompetent und bieten spezialisierte Dienstleistungen in der Umweltinformatik an. 
Wir suchen ab Juni oder nach Vereinbarung zur Verstärkung unseres Teams für unseren 
Standort in Altdorf oder Luzern eine/n 
 

Fachmitarbeiter/in Finanzbuchhaltung und Sekretariat (30 - 40 %) 
 

Gemeinsam mit deiner Sparringpartnerin sorgst du für eine saubere und korrekte 
Buchhaltung, die Entscheidungsgrundlagen im Finanzbereich zuhanden der 
Geschäftsleitung und die Weiterentwicklung des Bereichs. 

 

Deine Aufgaben 

▪ Buchhaltung (Kreditoren und Debitoren) 
▪ Lohnbuchhaltung 
▪ Jahresabschluss 
▪ Controlling 
▪ Diverse Tätigkeiten im HRM-Bereich 
▪ Mitarbeit im Bereich Marketing 
▪ Allgemeine Sekretariatsaufgaben und Unterstützung der Geschäftsleitung 
▪ Unterstützung bei der Weiterentwicklung unserer internen Prozesse 



Im Weiteren solltest du die folgenden Punkte erfüllen und beachten: 

 

Was du mitbringen solltest 

▪ Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
▪ Weiterbildung und/oder Erfahrung in der Finanzbuchhaltung 
▪ Zuverlässige, gewissenhafte und selbständige Arbeitsweise 
▪ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
▪ Gute IT-Anwenderkenntnisse (Office 365 Produkte) 
▪ Motivation und Ausdauer, sich in unsere Systeme und Arbeitsprozesse 

einzuarbeiten 

 

Was wir bieten 

▪ Sehr interessante und abwechslungsreiche unternehmerische Tätigkeit im 
Umwelt- und Messtechnikbereich 

▪ Kollegiales Arbeitsklima 
▪ Innovatives Umfeld 
▪ Kontinuierliche Weiterbildung 
▪ Flexibles Arbeitszeitmodell 
▪ Möglichkeit für Homeoffice 
▪ Moderne Infrastruktur und Arbeitstools 

 

 

Bei Interesse und Fragen freuen wir uns auf ein E-Mail oder Telefon, ganz unkompliziert. 
Bewerbungen werden per E-Mail an info@innetag.ch entgegengenommen.  

 

Basil Neff, stv. Geschäftsleiter 
basil.neff@innetag.ch 
+41 41 500 52 47 (DI - FR) 
 
Laura Flüeler, Buchhaltung und Sekretariat 
laura.flueeler@innetag.ch 
+41 41 500 50 48 (MO und MI) 
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